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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕБАКАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРЫМСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.09.2011
         №  161
станица Нижнебаканская

Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства», «подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости» и «по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства»

В целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства,  подготовке постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости, по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства в соответствии со статьей 7 Федерального Закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 37, 38, 41 устава Нижнебаканского сельского поселения Крымского района,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства» согласно приложению 1.

2. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости» согласно приложению 2.

3. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «По утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства» согласно приложению 3.
4. Настоящее постановление подлежит обнародованию.

5. 
Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
6.
 Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

И.о. главы Нижнебаканского сельского  

поселения Крымского района                                                          А.Е.Илларионов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1 
к постановлению администрации  Нижнебаканского сельского поселения Крымского  района  от 22.09.2011  № 161


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства
I. Общие положения

1.1.   Административный регламент  предоставления услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства» (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления  услуги по  подготовке и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению  услуги.

    1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление услуги
Предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства» осуществляется в соответствии с:


- Градостроительным кодексом Российской Федерации                                        от 29.12.2004  № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- уставом  Нижнебаканского сельского поселения Крымского района (статья 31);

- положением о публичных слушаниях в Нижнебаканском сельском поселении, утвержденным решением Совета депутатов Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 3 ноября 2006 года  № 56 «Об утверждении положения о публичных слушаньях в Нижнебаканском сельском поселении».

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

Муниципальную услугу по подготовке градостроительных планов земельных участков предоставляет администрация Нижнебаканского сельского поселения Крымского района. 

1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги

1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться: 

выдача заявителю копий постановления администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района (далее - Администрация) о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства; 

- отказ в предоставлении разрешения.

2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения уполномоченного органа власти о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства;

- уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение

 Муниципальной услуги

1. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются: 

юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке эксплуатацию, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

2. От имени физических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления Муниципальной услуги
1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в администрации Нижнебаканского сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.  Сведения о месте нахождения Нижнебаканского сельского поселения Крымского района, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для направления обращений представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту;

- на информационном стенде в Администрации поселения.

3. Информация о процедуре предоставления  Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями ( извлечения);

- блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

5.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

6.  При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

7. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.2 Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги

1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.1.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу. 

2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.  

2.2. Условия и сроки приема и консультирования заявителей 

1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком: вторник с 8.00  до  12.00  часов.
2.3. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги
1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.4. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги

1. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

2.5 Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги

1.- копии учредительных документов; копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица; документ, подтверждающий полномочия руководителя; копию документа, удостоверяющего личность, а также полномочия лица, действующего в интересах юридического лица (оригинал документа для сверки);

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя – физического лица (оригинал документа для сверки);

- копию правоустанавливающего документа на земельный участок (оригинал или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии для сверки);

- кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости);

- копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства, расположенные на участке (оригиналы или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии для сверки);

- копию технического паспорта объекта капитального строительства (оригинал для сверки);

- схему планировочной организации земельного участка;

- сведения о характеристиках земельного участка (топографическая съемка с нанесением границ участка);

2. Документы, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После сверки предоставленных копий документов с оригиналом копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается заявителю.

2.6 Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
1. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в п.2.5.1 Административного регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- обращение за получением Муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.

2. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

-  на основании определения или решения суда.

2.7 Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги

1. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента.

2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

3. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

III Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)  при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления, в том числе проведение публичных слушаний;

3) издание постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения;   

4) выдача копий постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения.

3.2. Прием документов

1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Нижнебаканского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.5. настоящего Административного регламента.

2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление Муниципальной услуги.

5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5 настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

8. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

9. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов.

10. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе Нижнебаканского сельского поселения, а копию заявления с приложением пакета документов– сотруднику администрации поселения, в должностные обязанности которого в соответствии с должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. 

11.Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут. 

3.3. Рассмотрение заявления

1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой Нижнебаканского сельского поселения (далее - Глава) дела принятых документов для рассмотрения заявления. 

2. Глава   отписывает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства – исполнителю по заявлению.

3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания Муниципальной услуги документов.

4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.5 и наличии оснований, указанных в разделе 2.6 настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства  Главе на рассмотрение и согласование. 

5. Глава    подписывает  решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

6. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении, об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, и направляет заявителю решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

7. Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления Муниципальной услуги не может превышать 10-ти рабочих дней.

3.4. Оформление разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка

1. Основанием для начала процедуры подготовки постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, необходимых для оказания Муниципальной услуги документов с поручением главы поселения.

2. В случае их соответствия сотрудник передает их в комиссию по правилам землепользования и застройки Нижнебаканского сельского поселения.

Комиссия по правилам землепользования и застройки организует проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка.

3. Максимальный срок выполнения действий по рассмотрению заявления с приложенными к нему документами и проведение публичных слушаний не может превышать 20 дней.

4. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, с учетом результатов публичных слушаний, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование главе поселения. 

5. После подписания главой Нижнебаканского сельского поселения, постановление регистрируется в журнале регистрации постановлений администрации поселения, и передается в порядке делопроизводства Сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

 6. В течение трех дней со дня утверждения и регистрации  постановление Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства на бумажном и электронном носителях  передается  в администрацию муниципального образования для размещения  в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

7. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, направляет в порядке делопроизводства заявителю три экземпляра постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства.

8. Максимальный срок выполнения действий по подготовке и подписанию проекта постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения не может превышать 5 дней.

VI. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами  Нижнебаканского сельского поселения осуществляется главой Нижнебаканского сельского поселения.

По результатам проверок глава Нижнебаканского сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.  

5.2 Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе поселения или его заместителю.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

5.4. Глава Нижнебаканского сельского поселения и его заместитель проводят личный прием заявителей.

Личный прием проводится по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

 Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом  администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9 Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

И.о. главы Нижнебаканского сельского  

поселения Крымского района                                                          А.Е.Илларионов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту предоставления услуги по подготовке и выдаче разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства

Сведения о местонахождении и телефонах лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Места предоставления

Муниципальной услуги
	Местонахождение
	Ответственные лица за организацию приема населения Ф.И.О.
	№ телефона

	администрация Нижнебаканского
сельского поселения
	Станица Нижнебаканская, улица Шевченко, 2
	Специалист 2 категории администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района -

Сагириди Вера Васильевна
	8(86131)-

2-81-60


График приема специалиста: вторник с 8-00 до 12-00 часов.
Справочные телефоны: 

- администрация Нижнебаканского сельского поселения: 8(86131) 2-81-60, факс 8 (86131) 2-81-60
Адрес официального сайта администрации Нижнебаканского  сельского поселения в сети Интернет:  

Официальный сайт администрации Нижнебаканского сельского поселения в сети Интернет: «http://bakansp.ucoz.ru»

И.о. главы Нижнебаканского сельского 
поселения Крымского района                                                          А.Е.Илларионов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту предоставления услуги по подготовке и выдаче разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства

Главе Нижнебаканского сельского поселения

________________________________________

от________________________________________

(Ф.И.О. для физических лиц, полное наименование 

__________________________________________

организации – для юридических лиц)

По доверенности__________________________

Адрес проживания_________________________

__________________________________________

Паспортные данные_______________________

  (серия, номер, когда и кем выдан)
_________________________________________

Телефон__________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу предоставить разрешение на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства с вида «______________________________________________________________________________»

ненужное зачеркнуть

на вид «________________________________________________________________________»

________________________________________________________________________________

Приложение:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________________

Документы сдал:   _____________________________________________________________

                        (подпись)

"___"_________________20___ г.

Документы принял:____________________________________________________________

                        (подпись)

"___"__________________20___г.  

И.о. главы Нижнебаканского сельского 
поселения Крымского района                                                          А.Е.Илларионов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту предоставления услуги по подготовке и выдаче разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства»
	Прием и регистрация заявления с документами,

необходимыми для предоставления Муниципальной услуги

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	  Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	отказ в предоставлении разрешения

	
	
	

	Проверка соответствия представленных документов

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	соответствуют требованиям
	
	
	не соответствуют требованиям

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка
	
	
	отказ в предоставлении разрешения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 

 
	 
	
	
	
	

	Издание постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения Выдача копий постановления Администрации о предоставлении разрешения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения
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И.о. главы Нижнебаканского сельского  
поселения Крымского района                                                          А.Е.Илларионов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
к постановлению администрации  Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 22.09.2011  № 161


Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги 
«подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости»
Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 18 декабря 1997 № 152-ФЗ «О наименовании географических объектов», Законом Краснодарского края от 2 июля 2009 г. № 1765-КЗ "Об административно-территориальном устройстве Краснодарского края и порядке его изменения", Уставом Нижнебаканского сельского поселения Крымского района.

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает единые правила адресации жилых домов, зданий, строений, сооружений и владений, а так же определяет порядок присвоения наименований улицам, площадям и иным адресным элементам на территории Нижнебаканского сельского поселения Крымского района. 

1.2. В настоящем Регламенте устанавливается порядок определения, присвоения, изменения, аннулирования, резервирования и утверждения адресов жилых домов, зданий, строений, сооружений и владений.

1.3. Не присваиваются адреса помещениям в зданиях, пристройкам к зданиям, имеющим адрес, а также временным строениям и сооружениям.

Не присваиваются отдельные почтовые адреса вторым жилым домам, расположенным на земельном участке домовладения, имеющего почтовый адрес, принадлежащим одному собственнику.

1.4. Уполномоченный сотрудник администрации Нижнебаканского сельского поселения ведет адресный реестр, выдает справки по адресному хозяйству по всем населенным пунктам Нижнебаканского сельского поселения  и вне их черты. 

1.5. Основой для проведения работ по присвоению наименований улицам, площадям и другим адресным элементам на территории Нижнебаканского сельского поселения является градостроительная документация, разработанная и утвержденная  в установленном законодательством порядке.

2. Термины, определения и понятия
2.1. Объекты недвижимости, которым присваиваются адреса в соответствии с настоящим Положением:

владение (земельный участок, имеющий замкнутый контур границ, с расположенными на нем зданиями, строениями и сооружениями);

жилой дом;

здание;

сооружение;

строение;

домовладение (жилой дом (дома) и обслуживающие его (их) строения, находящиеся на обособленном земельном участке).

2.2. Адрес – структурированное описание по установленной форме совокупности реквизитов местоположения объекта на местности, однозначно определяющее данный объект.

2.3. Номер владения, жилого дома, здания, корпуса, строения, сооружения - реквизит адреса объекта, состоящий из последовательности цифр с возможным добавлением буквы (А, Б, В, Г и т. д.).

2.4. Улица – транспортная или пешеходная связь районного или местного значения, имеющая линейные фиксированные по всей длине границы, начало и окончание.

2.5. Микрорайон – градостроительный структурно–планировочный элемент селитебной территории в установленных границах. Границами являются красные линии, как магистральных улиц, так и улиц местного значения, естественные природные рубежи.

2.6. Реквизиты адреса – элементы формализованного описания (почтового адреса объекта), содержащие тип и наименование адресного элемента.

2.7. Территория общего пользования – не подлежащие приватизации территории, которыми беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц (в том числе площади, улицы, проезды, набережные, скверы, бульвары и т.д.), границы которых отображаются в проектах планировки территории посредством красных линий.

3. Правила адресации объектов
3.1. Состав реквизитов адреса.

3.1.1. Адрес содержит следующие реквизиты: Краснодарский край, Крымский район, наименование населенного пункта, наименование улицы (микрорайона, переулка, проезда), номер владения, жилого дома, здания, корпуса или строения, сооружения.

3.1.2. Структура адреса определяется типом адресуемого объекта: владение, жилой дом, здание, строение, сооружение,

3.1.3. Установление нумерации жилых домов, зданий, строений, сооружений, владений, расположенных на территории Нижнебаканского сельского поселения, входит в компетенцию уполномоченного сотрудника администрации Нижнебаканского сельского поселения.

3.1.4. Почтовый адрес объектам недвижимости, в том числе садоводческим и иным некоммерческим объединениям граждан, расположенным за чертой населенных пунктов, может присваиваться с использованием привязки к находящемуся вблизи населенному пункту.

3.2. Правила адресации жилых домов, зданий, строений и сооружений.

3.2.1. Присвоение адреса и нумерация жилых домов, зданий, образующих непрерывный фронт застройки и расположенных на магистралях и улицах радиального направления, производятся от центра населенного пункта к периферии с нечетными номерами по левой стороне улицы и четными номерами по правой. 

Жилым домам, зданиям, строениям, сооружениям, находящимся на пересечении улиц различных категорий, присваивается адрес по улице более высокой категории.

3.2.2. Жилым домам, зданиям, строениям, сооружениям, находящимся на  пересечении улиц равных категорий, присваивается адрес по улице, на которую выходит главный фасад здания. В случае если на угол выходят два равнозначных фасада одного здания, адрес присваивается по улице, идущей в направлении центра населенного пункта. 

3.2.3. Нумерацию жилых домов, зданий, строений, сооружений, расположенных между двумя уже адресованными жилыми домами, зданиями, строениями с последовательными номерами («вставки» объектов), рекомендуется производить, используя меньший номер соответствующего объекта с  добавлением к нему буквы.

3.2.4. В населенных пунктах, не имеющих улиц, жилым домам и зданиям присваивается порядковые номера.

3.2.5. Адресная привязка жилого дома, здания, строения и сооружения в полосе отвода железной дороги, транспортных магистралей производится с указанием наименования направления железной дороги, транспортной магистрали и существующего километража.

3.3. Правила адресации владений.

3.3.1. На территории владения определяется основное здание, относительно которого осуществляется адресация самого владения, устанавливаемая в соответствии с пунктом 3.2. настоящего положения.

3.3.2. Прочим (не основным) зданиям, строениям и сооружениям, расположенным на территории владения, присваивается номер основного здания и дополнительно номер корпуса или строения. Указатель «корпус» или «строение» в адресе определяется в зависимости от функционального назначения зданий, строений, сооружений с учетом функционального использования территории земельного участка, на котором они расположены, и сложившейся адресации близлежащих зданий.

3.3.3 Нумерация зданий производится от главного въезда на территорию владения преимущественно по мере удаления от него. Встроенные и пристроенные объекты, которые имеют другое функциональное назначение, чем само здание, в исключительных случаях могут быть адресованы как самостоятельные здания ( п.п. 3.3.2.)

3.3.4. Сооружениям присваивается адрес владения (земельного участка в случае отсутствия основного здания), на котором оно расположено, с добавлением указателя «coop.» и номера сооружения.

3.3.5. Свободным от застройки земельным участкам может быть присвоен адрес в том же порядке, который установлен и для владений. В этом случае при присвоении адреса вновь возведенного на данном земельном участке здания (строения, сооружения) последний обозначается тем же адресом, что и земельный участок.

3.4.Изменение адреса жилых домов, зданий, строений, сооружений и владений. 

3.4.1. Причинами изменения адреса являются: переименование улиц, разделение объектов недвижимости на самостоятельные части, упорядочение элементов застройки и т. п.

3.4.2. Изменение адреса жилых домов, зданий, строений, сооружений, владений утверждаются соответствующим постановлением администрации Нижнебаканского сельского поселения.

В постановлении указываются адреса объектов до и после переадресации.

3.5.Аннулирование адреса жилого дома; здания, строения, сооружения, владения.

3.5.1. Причинами аннулирования адреса являются полное разрушение (ликвидация) самого объекта адресации, а также раздел объекта на самостоятельные части с присвоением каждой части новых адресов.

3.5.2. Основанием для аннулирования адреса объекта являются сведения (документы), предоставляемые организациями по техническому учету и (или) технической инвентаризации, осуществляющими техническую инвентаризацию объекта недвижимости, о сносе (разрушении) строения и снятии его с технического учета или разделе инвентарного дела на части.

4. Структура адреса
4.1. При описании структуры адреса объекта используются следующие правила и условные обозначения: реквизиты адреса указываются в строго определенной последовательности написания адреса; разделители и обязательные символы в написании адреса указываются в угловых скобках.

4.2. Адресом объекта является текстовая часть из реквизитов, указанных после разделителя «:» (двоеточие).

4.3. Адрес жилого дома, здания, строения, сооружения: Краснодарский край, Крымский район, наименование населенного пункта, наименование улицы, номер дома.

4.4. Адрес владения: Краснодарский край, Крымский район, наименование населенного пункта, наименование улицы, номер владения (номер основного здания на территории владения).

4.5. Адрес здания, строения, сооружения:

4.5.1. Адрес здания, строения на территории владения: Краснодарский край, Крымский район, наименование населенного пункта, наименование улицы, номер владения (номер основного здания на территории владения), номер корпуса или строения.

4.5.2. Адрес сооружения на территории владения: Краснодарский край, Крымский район, наименование населенного пункта, наименование улицы, номер основного здания на территории владения, номер сооружения.

4.5.3. Адрес сооружения, строения при отсутствии основного здания: Краснодарский край, Крымский район, наименование населенного пункта, наименование улицы, номер сооружения или строения.

5. Порядок определения и утверждения адресов

5.1. Адрес объектов, расположенных на территории Нижнебаканского сельского поселения, определяется уполномоченным сотрудником администрации Нижнебаканского сельского поселения.

5.2. Адрес утверждается (присваивается), изменяется, аннулируется, резервируется постановлением администрации Нижнебаканского сельского поселения.

5.3. Утверждение (присвоение) адресов владениям, жилым домам, зданиям, строениям, сооружениям осуществляется при условии наличия документации, оформленной в соответствии с градостроительными нормами и на основании  следующих документов:

1) заявление на имя главы Нижнебаканского сельского поселения 
(приложение №2);

2) паспорт заявителя (копия);

3) копии свидетельства о праве собственности на земельный участок или договора аренды земельного участка;

4) ситуационный план (при наличии);

5) разрешение на строительство (при наличии);

6) документы (копии) на строение (свидетельство о праве, паспорт БТИ, кадастровый паспорт, разрешение на ввод в эксплуатацию, иные правоустанавливающие документы).

Перечень вышеперечисленных предоставляемых документов не является обязательным при присвоении нумерации ранее построенным объектам и определяется заместителем главы Нижнебаканского сельского поселения.

5.4. Администрацией Нижнебаканского сельского поселения информация о присвоенных адресах объектам и присвоенных наименований улицам, площадям и другим адресным элементам представляется в Крымский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризайция»  по г.Крымску и Крымскому району.

5.5. Данные об адресах вносятся уполномоченным сотрудником администрации Нижнебаканского сельского поселения в адресный реестр Нижнебаканского сельского поселения.

5.6. Юридически правильными адресами являются адреса, содержащиеся в адресном реестре, при этом запись в адресном реестре является первичной.

5.7. Адресный реестр представляет собой совокупность адресной информации по объектам недвижимости, расположенным на территории Нижнебаканского сельского поселения (приложение №1).

5.8. Адресный реестр может содержать предварительный (зарезервированный) адрес объекта нового строительства или реконструкции. Данный адрес присваивается и регистрируется по предварительной заявке застройщика, заказчика, инвестора до сдачи объектов в эксплуатацию в установленном порядке.

5.9. Информация об адресе объекта выдается из адресного реестра в виде справки установленной формы (приложение №3).

6. Основные требования и правила по присвоению наименований улицам, площадям и иным адресным элементам
6.1. Наименование улицам, площадям и иным адресным элементам должно соответствовать историческим, географическим и градостроительным особенностям объекта, отвечать словообразовательным, произносительным и стилистическим нормам современного русского литературного языка. Они должны быть удобными для произношения, краткими и легко запоминающимися.

6.2. Присвоение наименований улицам и площадям имен, фамилий известных жителей поселения, граждан России и зарубежных стран может производиться только новым улицам и площадям по истечении 3-х лет со дня смерти.

6.3. Основанием для присвоения наименований улицам, площадям и другим адресным элементам является письменное обращение граждан на имя главы Нижнебаканского сельского поселения граждан с учетом мнения жителей или предприятий, учреждений, общественных организаций, с приложением градостроительной документации или документации по планировке территории, утвержденной в установленном законодательством  порядке.

6.4. В обращении должно быть представлено обоснование и целесообразность присвоенного названия.

6.5. Глава сельского поселения в месячный срок со дня получения заявления дает письменный ответ о своем согласии с предполагаемым  названием наименования улицы, площади и иных адресных элементов.

6.6. Далее глава обращается в Совет Нижнебаканского сельского, который обязан в месячный срок со дня поступления обращения присвоить наименование улицам, площадям и иным адресным элементам.

6.7. Процедура согласования и присвоения наименований  улицам, площадям и иным адресным элементам  считается завершенной  с момента опубликования решения Совета.


И.о. главы Нижнебаканского сельского 

поселения Крымского района 



              А.Е.Илларионов
Приложение № 1 

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости»

ФОРМА

адресного реестра
	№ п/п
	Наименование населенного пункта
	Наименование улицы (переулка, проезда и т.п.)
	Номер объекта недвижимости
	Наименование объекта недвижимости

	
	
	новое
	старое
	новый
	старый
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


И.о. главы Нижнебаканского сельского 

поселения Крымского района 



              А.Е.Илларионов
Приложение № 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости»

Главе Нижнебаканского сельского поселения Крымского района 
Рябченко И.В.

_________________________________________________________________________________________________________

ФИО заявителя, адрес проживания
Прошу присвоить (уточнить, зарезервировать, аннулировать) адрес _____________________________________________________________________________________________объекту недвижимости (объекту нового строительства).

Назначение объекта: _________________________________________,

расположенного: ___________________________________________________

Основание

Приложение:

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________


_____________________
подпись
«___» __________20__ г.

И.о. главы Нижнебаканского сельского 

поселения Крымского района 



              А.Е.Илларионов
Приложение № 3 

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости»

	АДМИНИСТРАЦИЯ

НИЖНЕБАКАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРЫМСКОГО РАЙОНА

Шевченко ул., д.2, 

станица Нижнебаканская

Крымский район, Краснодарский край

353366, тел./факс 2-81-64

ОГРН 105320820793

ИНН 2337030310  
	СПРАВКА

об адресе объекта недвижимости



	___.___.20____ год  № _________


	


 

Настоящая справка выдана ____________________________________ о том, что объект недвижимости ______________________________________ зарегистрирован в Адресном реестре Нижнебаканского сельского поселения Крымского района.

Дата регистрации «_____» ______________20___г. 

Учетный номер в Адресном реестре ______________.

Причина регистрации адреса __________________________________.

                                                               (присвоение постоянного или предварительного адреса, аннулирование) 

Адрес регистрации: __________________________________________
__________________________________________________________________.
Предыдущий адрес: __________________________________________
__________________________________________________________________.

Учетный (кадастровый) номер земельного участка ________________. 

Основание внесения в адресный реестр: Постановление администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района 
от «____»_____________ 20____ г. № ________.

И.о. главы Нижнебаканского сельского 

поселения Крымского района 



              А.Е.Илларионов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №3 
к постановлению администрации  Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 22.09.2011 № 161


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства

I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, осуществляет администрация Нижнебаканского сельского поселения (далее – Администрация).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822);

3) Федеральный закон от 24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017);

4) Приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 20 февраля 2008 № 35 «Об утверждении Порядка ведения государственного кадастра недвижимости» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 21 февраля 2008, регистрационный № 11191);

5) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 октября 2007 № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 28 ноября 2007, регистрационный № 10555);

6) Закон Краснодарского края от 05 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах  регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» 

7) Устав Нижнебаканского сельского поселения.

II. Требования к качеству и доступности муниципальной услуги, условия предоставления муниципальной услуги

2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) отказ в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

2.2. Заявителями муниципальной услуги могут быть:

- граждане и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

- граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду из земель находящихся в государственной или муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством;

- исполнительные органы государственной власти, предусмотренные статьей  29 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случае расположения на земельном участке объекта недвижимости, принадлежащего на праве собственности нескольким лицам, подается совместное обращение от всех собственников объекта недвижимости.

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом.

2.3. Местонахождение администрации: 353365 Краснодарский край, Крымский район, станица Нижнебаканская, улица Шевченко, 2
Расписание приема граждан и юридических лиц: вторник с 8-00 до 12-00 часов.
2.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации;

б) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации;

в) использования средств телефонной связи;

г) проведения консультаций специалистами отдела.

2.4.1. На информационном стенде в помещении администрации размещаются: 

1) текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме по выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории (приложение № 1);

4) основные требования к содержанию схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой территории.
2.4.2. Лица, обратившиеся в отдел непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

3) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

2.4.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе производства работ при непосредственном обращении в отдел в приемное время.

2.5. Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела при подаче заявления не должно превышать пятнадцати минут. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать месяца со дня регистрации заявления.

Выдача схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории, либо отказ в выдаче осуществляется специалистом отдела в течение 7 рабочих дней с момента утверждения.

2.7. Основанием предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления (обращения) об изготовлении и утверждении схем расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории Рекомендуемая форма заявления для граждан (приложение № 2), для юридических лиц (приложение № 3).

2.7.1. К заявлению об изготовлении и утверждении схем расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя гражданина или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) постановление сельской (поселковой) администрации о присвоении адреса земельному участку;

5) заключение администрации поселения о возможности размещения временного объекта на испрашиваемом земельном участке;

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

9) кадастровый план или кадастровая карта соответствующей территории;

10) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством (при наличии);

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в части отказа в выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории являются:

1) предоставление заявителем неполного пакета документов, необходимого для выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) отсутствием оснований для подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства, в случае, если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

3) обращение за предоставлением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.9. За утверждение и выдачу схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо отказ в ее выдаче, плата не взимается.

2.10. Требования к размещению и оформлению помещения отдела.

Для работы специалиста отдела помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.10.1. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения

3.1. Подготовка, утверждение и выдача  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, в порядке статьи 34 и статьи 36 Земельного кодекса Российской Федерации, проводится специалистом отдела по обращению заявителя.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме (приложение № 1). 

3.2. Лицо, заинтересованное в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, для целей, не связанных со строительством, а также схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, на котором расположены здания, строения, сооружения, должно обратиться в администрацию Нижнебаканского сельского поселения.

3.3. Поступившее заявление о выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, либо обращение исполнительного органа государственной власти регистрируется в администрации с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи. 

В случае несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям пункта 2.7 Регламента специалист отказывает заявителю в принятии заявления в устной форме. 

3.3.1. В случае соответствия документов установленным требованиям, заявление (обращение исполнительного органа государственной власти) в течении 5 рабочих дней передается специалисту для подготовки схемы расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории.

Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю.

Готовить и представлять для утверждения в отдел документацию, соответствующую установленным требованиям, с целью обеспечения оснований для последующего выполнения кадастровых работ, могут кадастровые инженеры, а также лица, приравненные к кадастровым инженерам, действующие  в рамках  договора подряда, в интересах заявителя. 

3.3.2. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории утверждается постановлением  администрации муниципального образования Крымский район в течении 7 рабочих дней с момента её изготовления.


3.3.3. В случае принятия решения об отказе в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, заявитель в месячный срок со дня подачи заявления информируется в письменной форме с указанием мотивированных причин отказа.

3.3.4. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается  заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо его представителю при предъявлении нотариально удостоверенной доверенности и документа, удостоверяющего личность.

IV. Порядок исполнения и формы контроля за исполнением отделом административного регламента 

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляют главой администрации сельского поселения.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

V. Порядок оспаривания решений и действий (бездействий)

отдела, должностного лица, муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов администрации обжалуются главе администрации района.

Заявитель может сообщить главе администрации о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов администрации, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления государственной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие администрации, а также решение об отказе в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

И.о. главы Нижнебаканского сельского 

поселения Крымского района 



              А.Е.Илларионов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к 

административному регламенту предоставления услуги по выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства

[image: image2]
   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту предоставления услуги по выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства

Главе  Нижнебаканского сельского поселения

И.В.Рябченко
ЗАЯВЛЕНИЕ

гражданина об изготовлении и утверждении

схемы расположения земельного участка

на кадастровом плане или кадастровой карте территории

1. Фамилия, имя, отчество заявителя:___________________________________

2. Фамилия, имя, отчество представителя физического лица (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя):________________________

____________________________________________________________________

3. Дата рождения заявителя:___________________________________________

4. Паспортные данные заявителя: серия 
№ _______________

дата выдачи 
, кем выдан _________________________________

__________________________________  код подразделения_______________

5. Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) с указанием почтового индекса, а также  адрес  фактического  места жительства заявителя:____________________________________________________________ 6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): _________________

7. Контактные телефоны: _________________________________________


Прошу изготовить и утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории:

1) занятого объектами недвижимости:

	Почтовый индекс
	

	Населенный пункт
	

	Район 
	

	Улица
	

	Дом
	

	Цель использования земельного участка
	

	Ориентировочная площадь

земельного участка, кв.м
	

	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	


2) для целей не связанных со строительством: 

	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Цель использования земельного участка
	

	Площадь земельного участка, кв.м
	

	Публикация сведений о земельном участке (при наличии)
	


Приложения (перечислить):

___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель:





           (фамилия, инициалы)
(подпись)

«___» _____________________20 __года

И.о. главы Нижнебаканского сельского 

поселения Крымского района 



              А.Е.Илларионов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту предоставления услуги по выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства

Главе    Нижнебаканского сельского поселения

И.В.Рябченко
ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица об изготовлении и утверждении

схемы расположения земельного участка

на кадастровом плане или кадастровой карте территории

1. Полное наименование юридического лица:



2. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица:______________________________________________________________
3. Фамилия, имя, отчество представителя юридического лица, подписавшего настоящее заявление:


4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия лица (руководителя или представителя), подписавшего настоящее заявление:

5. Адрес места нахождения юридического лица (с указанием почтового индекса): ____________________________________________________________
6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): __________________

7. Наименование и реквизиты документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица ______________________________________

8. Контактные телефоны:



Прошу изготовить и утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории:

1) занятого объектами недвижимости:

	Почтовый индекс
	

	Населенный пункт
	

	Район (округ)
	

	Улица
	

	Дом
	

	Цель использования земельного участка
	

	Ориентировочная площадь

земельного участка, кв.м
	

	Местоположение земельного

участка (адресные ориентиры) 
	

	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	


2) для целей не связанных со строительством:

	Местоположение земельного участка (адресные ориентиры) 
	

	Цель использования земельного участка
	

	Площадь земельного участка, кв.м
	

	Публикация сведений о земельном участке (при наличии)
	


Приложения (перечислить):

Заявитель:





           (фамилия, инициалы)
(подпись)

«___» _____________________20 __ года

И.о. главы Нижнебаканского сельского 

поселения Крымского района 



              А.Е.Илларионов
Выдача СХЕМЫ или решения об отказе в выдаче СХЕМЫ











При предоставлении неполного комплекта документов – отказ в принятии заявления 





Направление заявления с приложением документов для выполнения СХЕМЫ и проверки оснований для ее выполнения 





Рассмотрение СХЕМЫ, согласование комиссией





Регистрация заявления на выдачу СХЕМЫ








Обращение заявителя в администрацию Нижнебаканского сельского поселения с заявлением о выдаче СХЕМЫ с приложением необходимых документов





Проверка специалистом администрации Нижнебаканского  сельского поселения представленных заявителем заявления и комплектности документов 








Принятие решения об отказе в утверждении и выдаче СХЕМЫ











Утверждении СХЕМЫ путем её подписания главой администрации Нижнебаканского  сельского поселения и скрепления печатью








Блок-схема по выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующей территории, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства (далее – СХЕМА)








В случае, если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка – отказ в подготовке СХЕМЫ в связи с отсутствием оснований 





Обращение исполнительного органа государственной власти в целях утверждения СХЕМЫ. К данному обращению прилагаются копии заявления о приобретении прав на земельный участок и приложенных к нему документов.





Выдача решения об отказе в выдаче СХЕМЫ














