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АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕБАКАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРЫМСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.12.2011
   №  228

станица Нижнебаканская
О внесении изменений в постановление администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 22 сентября 2011 года №161 

«Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства», «подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости» и «по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства»

В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь положениями Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также Устава  Нижнебаканского сельского поселения Крымского района, п о с т а н о в л я ю:

1.Внести в постановление  администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 22 сентября 2011 года №161 «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства», «подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости» и «по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства» следующие изменения:

1)дополнить приложение №2 «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости» пунктами 7, 8 и 9 следующего содержания:

«7.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

7.1.Наименование муниципальной услуги - «Подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости» (далее - муниципальная услуга).

7.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нижнебаканского сельского поселения Крымского района  (далее – администрация поселения).  

7.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.

7.4.Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30    календарных дней со дня принятия заявлений и прилагаемых к ним документов.

Срок исполнения муниципальной услуги может быть продлён по следующим основаниям:

-поступление заявления (в письменном виде) заявителя с просьбой о продлении срока исполнения муниципальной услуги;

-невозможность предоставления муниципальной услуги в силу отсутствия в представленных документах информации, необходимой для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

-направление запросов в уполномоченные органы, учреждения, организации о представлении информации, необходимой для выявления оснований для предоставления муниципальной услуги;

-необходимость представления для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги дополнительных документов.

Решение о продлении срока исполнения муниципальной услуги принимается администрацией поселения в лице заместителя главы администрации, не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для продления срока исполнения муниципальной услуги.

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее письмо с указанием причин продления срока исполнения муниципальной услуги.

Срок исполнения муниципальной услуги может быть продлён на срок не более 30 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

7.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

7.6.Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

От имени физических лиц обращаться по вопросам предоставления муниципальной услуги могут лица, действующие в соответствии с законом без доверенности, и представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени физических лиц заявление на предоставление муниципальной услуги могут подавать в частности:

-законные представители (родители, усыновители, опекуны)

-несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

-опекуны недееспособных граждан;

-попечители ограниченно дееспособных;

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

7.7.Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются: Градостроительный кодекс Российской Федерации, Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным закон от 18 декабря 1997 №152-ФЗ «О наименовании географических объектов», Закон Краснодарского края от 2 июля 2009 г. №1765-КЗ "Об административно-территориальном устройстве Краснодарского края и порядке его изменения", Устав Нижнебаканского сельского поселения Крымского района.
7.8.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
-заявление на имя главы администрации поселения, которое оформляется по форме согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту;

-документ, удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя заявителя (копий);
-документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)  копий);
-копия свидетельства о праве собственности на земельный участок или договора аренды земельного участка;
-ситуационный план (при наличии);
-разрешение на строительство (при наличии);
-документы (копии) на строение (свидетельство о праве, паспорт БТИ, кадастровый паспорт, разрешение на ввод в эксплуатацию, иные правоустанавливающие документы).
7.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
-отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
-представление заявителем документов, имеющих исправления, серьёзные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и т.п.
7.10.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о продлении срока исполнения муниципальной услуги либо прекращении подготовки запрашиваемого им документа;

-отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

-невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приёме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;

-предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации;

-представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;

-неустранение заявителем причин, препятствующих подготовке документов в срок, указанный в уведомлении о продлении срока исполнения муниципальной услуги;

-изменение законодательства либо наступление форс-мажорных обстоятельств.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению в администрацию поселения после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

7.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 45 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

7.12.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 20 минут.

7.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к  местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда.  

Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бумагой.  

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

-режим работы органов, предоставляющих муниципальную слугу;

-адрес официального сайта администрации поселения;  

-почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей, предоставляющих муниципальную услугу;

-порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

-порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

-образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-основания для отказа в приёме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги, для продления срока исполнения муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

-иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом (Time New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы, размер шрифта №16 - обычный; наименование - заглавные буквы, размер шрифта №16 - жирный). Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом.  

Такая же информация размещается на официальном сайте администрации поселения.  

7.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются путем проведения мониторинга исполнения административного регламента предоставления муниципальной услуг уполномоченными органами администрации поселения.

7.15.Информация о предоставлении муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

-размещения на официальном сайте администрации поселения;

-размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации поселения;

-использования средств телефонной связи;

-получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Лица, обратившиеся в администрацию поселения непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

-о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

-об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе производства работ при непосредственном обращении в администрацию поселения в приемное время.

Приём заявлений и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляется по адресу – 353365 Краснодарский край, Крымский район, станица Нижнебаканская, улица Шевченко 2  по вторникам с 8-00 до 12-00 часов»;
«8.Формы контроля за исполнением Административного регламента.

8.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами законодательства и положений Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги:

1)текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего Административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников  главой администрации поселения;

2)периодичность осуществления текущего контроля определяется главой администрации поселения.

8.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

1)контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком) и внеплановых проверок, проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя;

2)плановые и внеплановые проверки могут проводиться заместителем главы администрации поселения;

3)все плановые проверки должны осуществляться регулярно в течение всего периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги;

4)по результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

8.3.Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1)должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги;

2)персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

8.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

1)порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности);

2)граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.»;

«9.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации поселения, а также должностных лиц,
муниципальных служащих.

9.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

9.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации поселения, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации поселения в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

9.3.Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»).

9.4.Жалоба (письменное обращение) должна содержать следующую информацию:

-наименование уполномоченного органа, в который направляется жалоба (обращение), либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется жалоба (обращение), либо его фамилия, имя, отчество;

-фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

-существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

-личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконными действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

9.5.Жалоба (обращение) рассматривается уполномоченными лицами в течение 30 дней со дня её регистрации.

В случае если по жалобе требуется проведение служебного расследования, срок рассмотрения может быть продлён, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения Заявители уведомляются письменно с указанием причины продления.

9.6.Специалист, уполномоченный на рассмотрение жалоб:

-обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием Заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

-вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах;

-по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

-дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

-уведомляет Заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с компетенцией.

9.7.При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

9.8.По итогам рассмотрения обращения принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (обращения), направляется Заявителю.

9.9.В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

9.10.В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуется, а также решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

Одновременно Заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.

9.11.Порядок рассмотрения отдельных обращений.
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в   орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

-наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

-отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

-отсутствие подписи заявителя;

-если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

-если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений);

-поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.».
2)в приложении №3 «Административный регламент по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства» подпункт 3.3.2 изложить в следующей редакции:

«3.3.2.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории утверждается постановлением администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района в течении 7 рабочих дней с момента ее изготовления.»;

3)в приложении №3 «Административный регламент по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства» первый абзац пункта 5.1 изложить в следующей редакции:

«5.1.Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации поселения в досудебном и судебном порядке. В досудебном порядке действия  или бездействие специалистов администрации обжалуются главе администрации поселения».
2.Постановление администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 15 ноября 2011 года №212 «О внесении изменений в постановление администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 22 сентября 2011 года №161 «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на изменение вида разрешенного использования земельного участка, объектов капитального строительства», «подготовка постановлений о присвоении адреса объекту недвижимости» и «по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков, предоставляемых для строительства» признать утратившим силу.
3. Специалисту 2 категории администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района Сагириди В.В. настоящее постановление обнародовать и разместить на официальном сайте администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района.  
4.Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Нижнебаканского сельского  поселения

Крымского района                                                                                  И.В.Рябченко
